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1 BASIS ACCOUNT OF GEVORDERD ACCOUNT? 

Leerlingen uit het basis- of buitengewoon onderwijs krijgen een basis account. Dit bestaat uit een 
gebruikersnaam en een (afbeeldings)wachtwoord. Bij de activatie kan een LeerID-beheer kiezen uit een 
gewoon wachtwoord of uit een afbeeldingswachtwoord. Het gewone wachtwoord wordt willekeurig 
gekozen uit een lijst en bestaat uit 6 karakters, bevat een woord en enkele cijfers. Het 
afbeeldingswachtwoord bestaat uit 8 afbeeldingen, elk uit een andere categorie zoals dieren, smileys en 
dergelijke. Na activatie ontvangen leerlingen hun LeerID-accountgegevens via de school. 
 
De gebruikersnaam en het wachtwoord kan een leerling niet zelf aanpassen. Bij verlies van het 
wachtwoord dient de LeerID-beheerder de leerling een nieuw wachtwoord te geven.  
 
Leerlingen uit het gewoon secundair onderwijs hebben een gevorderd account. Na activatie ontvangen 
zij een gebruikersnaam en wachtwoord via de school. Het wachtwoord bestaat uit een combinatie van 
8 willekeurige karakters. Bij de eerste aanmelding krijgt de leerling de vraag om dit wachtwoord te 
wijzigen naar een wachtwoord dat uit minstens 12 karakters bestaat. 
 
Zolang de leerling met een gevorderd account zijn/ haar wachtwoord kent, kan het wachtwoord 
gewijzigd worden door de leerling in het LeerID Leerlingloket. De leerling kan vrijwillig een e-mailadres 
toevoegen aan het account om bij verlies van het wachtwoord zelf een nieuw wachtwoord aan te 
maken. Voegt de leerling geen e-mailadres toe, zal de leerling bij verlies van het wachtwoord de LeerID-
beheerder om een nieuw wachtwoord moeten vragen. 
 
Na de creatie van een LeerID-account zal het systeem een pdf-documenten generen met daarin de 
gegevens van de aangemaakte LeerID-accounts (zie onderaan de handleiding). In deze pdf-documenten 
vind je kaartjes terug met de LeerID-accountinformatie van de leerlingen. Volgende gegevens tref je 
daarop aan: 

• QR-code: in plaats van rechtstreeks naar een toepassing of naar het LeerID Leerlingloket te 
navigeren, kan de leerling deze code scannen via de camera van een laptop, tablet of 
smartphone. Vervolgens zal de leerling automatisch naar het LeerID Leerlingloket worden geleid 
en moet de leerling enkel nog het (afbeeldings)wachtwoord ingeven om toegang te krijgen. 

• URL: in plaats van rechtstreeks naar een toepassing of naar het LeerID Leerlingloket te navigeren, 
kan de leerling deze url zelf ingeven in de internetbrowser om zo rechtstreeks naar het eigen 
LeerID Leerlingloket te gaan. De leerling moet enkel nog het (afbeeldings)wachtwoord ingeven 
om toegang te krijgen. 

• Gebruikersnaam: hier vinden leerlingen hun gebruikersnaam terug die ze kunnen ingeven 
wanneer ze rechtstreeks aanmelden op een toepassing of wanneer ze naar het LeerID 
Leerlingloket navigeren. 
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• Wachtwoord: bij een basis account zal dit een afbeeldingswachtwoord zijn of een wachtwoord 
bestaande uit een woord en enkele cijfers. Bij een gevorderd account zal dit een tijdelijk 
wachtwoord zijn dat de leerling bij de eerste keer aanmelden moet veranderen in een eigen 
gekozen wachtwoord (zie hierboven voor meer detail). 
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2 AANMAKEN LEERID-ACCOUNT VOOR ÉÉN LEERLING 

Basis- en gevorderde accounts worden op dezelfde manier aangemaakt.  
 
Ga naar het tabblad “LeerID Beheer” 

 
Om een leerling op te zoeken gebruik je de filter bovenaan de pagina. Je kunt zoeken op stamnummer, 
naam of voornaam. 
 

 

Klik op de leerling in de zoekresultaten. Je ziet de gegevens van de leerling.  
Onder de persoonsgegevens klik je op ‘Maak een LeerID aan’. 
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OPMERKING 

• Zijn de inschrijvingsgegevens niet correct? Dan moeten deze worden aangepast 

via het leerlingadministratiepakket van de school. Nadat de gecorrigeerde 

gegevens doorstromen uit DISCIMUS staan ze een dag later ook correct in het 

LeerID Schoolloket. 

• Geen officiële gegevens beschikbaar? Dan beschikt de leerling (nog) niet over een 

geldig rijksregister- of bisnummer of ontbreekt het identificatienummer in het 

leerlingadministratiepakket van de school. 
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Gebruikersnaam en Wachtwoord zijn verplichte velden. Je krijgt onderstaand scherm, waar je de 
gebruikersnaam en het wachtwoord nog kunt wijzigen. 
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Als je een basis account aanmaakt zal je de keuze krijgen tussen een gewoon basiswachtwoord en een 
afbeeldingswachtwoord. Maak de gewenste keuze in het scherm zoals je dit hieronder ziet. 
 

 
Klik nadien op ‘Bewaren én afdrukken’. Het systeem genereert een zipbestand met daarin pdf-
documenten. Eén document op gewoon A4-formaat en anderen op stickerformaat. Je kunt de pdf-
documenten afdrukken en de aanmeldgegevens aan de leerling bezorgen. 
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3 AANMAKEN LEERID-ACCOUNTS IN BULK 

Basis- en gevorderde accounts worden op dezelfde manier aangemaakt.  
 
Je kunt LeerID-accounts aanmaken voor verschillende leerlingen die je filtert in het LeerID Schoolloket. 
Om een groep leerlingen te selecteren gebruik je de filter bovenaan. Je kunt filteren per administratieve 
groep, accountstatus en type. 
 
Selecteer alle leerlingen door helemaal bovenaan (naast “stamnummer”) het vakje aan te vinken en klik 
vervolgens onderaan op ‘Maak LeerID’s aan’. 
 

 
Gebruikersnaam en Wachtwoord zijn verplichte velden. Je krijgt onderstaand scherm, waar je de 
gebruikersnaam en het wachtwoord nog kunt aanpassen. In het geval van een basis account kan je hier 
individueel of voor de hele selectie de keuze maken tussen een afbeeldingswachtwoord of een gewoon 
wachtwoord. 
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Klik nadien op ‘Bewaren én afdrukken’. Het systeem genereert een zipbestand met daarin een 
Exceldocument en pdf-documenten. Eén pdf-document op gewoon A4-formaat en anderen op 
stickerformaat. Je kunt de Excel verwerken of de pdf-documenten afdrukken en de aanmeldgegevens 
aan de leerlingen bezorgen. 
 
  

OPMERKING 
 
Een gebruikersnaam kan slechts 1 keer voorkomen in het systeem. Indien de gegenereerde 
gebruikersnaam reeds bestaat, wordt deze aangevuld met een cijfer. 
 
Deze gebruikersnaam mag niet langer zijn dan 50 karakters en mag geen ‘@-teken’ bevatten. 
 
Sinds de release van 08/02/2023 kan er hier geen e-mailadres meer ingevuld worden. 
Leerlingen kunnen dit nu zelf doen wanneer ze een gevorderd account hebben. 
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Om de accountgegevens te downloaden, klik op “Download ZIP bestand (Excel, A4 PDF, sticker PDF’s) 
 
Vervolgens krijg je een zipbestand waarin je een Excelbestand vindt. Dit bestand kan je gebruiken om 
de gegevens via bijvoorbeeld een mailing of brief aan de leerlingen te verspreiden. Let op, voor het de 
leerlingen met een afbeeldingswachtwoord zal je steeds de pdf-documenten moeten gebruiken omdat 
de afbeeldingen niet in een Excel-bestand weer te geven zijn. 
 
De pdf-documenten bevatten dezelfde info maar hierin zie je de accountinformatie weergegeven op 
kaartjes die je kan uitsnijden om uit te delen aan de leerlingen. Je kan hier kiezen voor een afdruk op 
gewoon wit papier of op stickerpapier. Het pdf-document op stickerformaat is voorzien op stickers van 
het formaat 105X48 mm. 
 


